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ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia 18.11.2014 r.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego
z zachowaniem zasady konkurencyjnosci

1. Nazwaidane
adresowe
zamawiajacego:

Fundacja STIWEK
Ul. Marszatkowska 18 lok. 8
00-590 Warszawa

2. Nazwa Beneficjenta
oraz Partnerow projekt

— Fundacja STIWEK — Partner Projektu
— Gmina Swiatniki Gérne — Beneficjent
— Gmina Babice — Partner Projektu

— Gmina Liszki — Partner Projektu

— Gmina Mogilany — Partner Projektu
— Gmina Siepraw — Partner Projektu

— Gmina Sutkowice — Partner Projektu
— Gmina Sutoszowa — Partner Projektu
— Powiat Myslenicki — Partner Projektu

3. Wspolny stownik
zamowien (CPV)

CPV - 79810000-5 - Ustugi drukowania
CPV - 79811000-2 - Ustugi drukowania cyfrowego

4. Przedmiot
zamowienia:

Wydruk ulotek, plakatow i folderow informacyjnych.
Zamowienie w ramach projektu pt. ,Juz dzisiaj — urzedy
jutra w Matopolsce”” wspéitfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, nr projektu
POKL.05.02.01-00-104/13 realizowanego W ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Priorytet V  ,Dobre rzgdzenie”, Dziatanie 5.2
»Wzmocnienie potencjatu administracji samorzgdowej",
Poddziatanie 5.2.1 ,Modernizacja zarzgdzania w
administracji samorzagdowej”.

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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5. Szczegétowy opis
przedmiotu
zamowienia

Wydruk 2400 (8 réznych wzoréw po 300 szt.) plakatéw
kolorowych formatu Al na papierze btyszczacym,
kredowym o gramaturze nie mniejszej niz 180 g/m?2.
Wydruk 96 000 (8 réznych wzoréw po 12 000 szt.) ulotek
dwustronnych kolorowych formatu A4 na papierze
btyszczagcym o gramaturze nie mniejszej niz 100 g/m2,
oraz sktadanie ulotek do formatu DL.

Wydruk 9600 (8 réznych wzorow po 1200 szt.) folderéw
informacyjnych formatu A5 (tj. arkusz A4 ztozony na pot i
zszyty na Srodku dwiema zszywkami) sktadajgcych sie z
oktadki kolorowej dwustronnej na papierze btyszczgcym o
gramaturze nie mniejszej niz 200 g/m2, oraz 4 stron
wewnetrznych wydrukowanych dwustronnie w kolorze na
papierze btyszczagcym o gramaturze nie mniejszej niz 100
g/m2.

Zamowienie obejmuje wydruk oraz dostawe
wydrukowanych materiatéw do siedziby Zamawiajacego.

Termin realizacji ustugi w ciggu 14 dni od przekazania
przez zamawiajgcego materiatéw do druku. Dostarczenie
materiatdw w formie plikdw nastgpi nie wczesniej niz
4.12.2014 i nie pozniej niz 8.12.2014 dla ulotek oraz
plakatow i nie wczesniej niz 12.01.2015 i nie pdzniej niz
19.01.2014 dla folderow informacyjnych.

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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6. Wymagania dotyczace
oferty

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

Oferta musi zawiera¢ ,,Formularz ofertowy”,
zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Oferta musi zawierac petng nazwe oferenta, adres
siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail), NIP
oraz date sporzadzenia

Oferent jest obowigzany do wypetnienia
»Formularza ofertowego” i okreslenia w nim cen

na wszystkie koszty niezbedne do wykonania
zamowienia. Ceny oferty muszg by¢ przedstawione
w PLN jako ceny brutto (zawiera¢ podatek VAT),
zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.
Zatgczniki do zapytania ofertowego musza
zawierac podpisy oséb uprawnionych do
reprezentacji oferenta.

Wprowadzenie przez Oferenta zmian
uniemozliwiajgcych ocene zgodnie z przyjetymi
kryteriami w ,Formularzu ofertowym” spowoduje
odrzucenie oferty.

Kazdy z oferentow moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferenci ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wynikow postepowania. Organizator
postepowania nie odpowiada za koszty poniesione
przez oferentdéw w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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7. Kryteria dostepu

Kryteria dostepu bedg weryfikowane na podstawie
ztozonych formularzy/oswiadczen

1. Ztozenie formularza ofertowego
uniemozliwiajgcego ocene oferty zgodnie z
przyjetymi kryteriami lub nie podpisanie
formularza bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

2. Wprowadzenie jakichkolwiek zmian w
tresci zaftgcznika nr 2 lub jego nie
podpisanie bedzie skutkowato odrzuceniem
oferty.

3. Nie ztozenie ktéregokolwiek z wymaganych
zatacznikow bedzie skutkowato
odrzuceniem oferty.

Niespetnienie ktdregokolwiek z kryteriow dostepu bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

8. Kryteria wyboru oferty

Zamodwienie bedzie oceniane wedtug kryterium:

Cena - 100 pkt.
Sposdb obliczania ceny:
Oferta z najnizsza ceng na realizacje zamodwienia otrzyma
100 pkt. a pozostate oferty beda punktowane liniowo
wedle nastepujacej formuty arytmetyczne;j:
(X+Y) x100
gdzie:
X = najnizsza cena
Y = cena ocenianej oferty
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty,
ktora przekracza uzyskane w projekcie dofinansowanie na
realizacje ustug.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty
0 razgco niskiej cenie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty,
ktdra nie zawiera wszystkich informacji.

9. Sktadanie ofert
czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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10. Forma, termin
i miejsce sktadania
oferty

1. Miejsce oraz termin sktadania ofert:
a) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Biura Projektéw
w Warszawie, przy ul. Boremlowskiej 25 lok. 1, 04-
321 Warszawa, poczty (decyduje data wptywu) lub
osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem
»Ustugi druku -Swiatniki” lub poczta elektroniczna
na adres mateusz.hladki@stiwek.org.pl z
dopiskiem w tytule: ,Ustugi druku - Swiatniki”.
b) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 3.12.2014 godz.
10.00
c) Rozpatrzenie ofert nastgpi w dniu 3.12.2014 r.
w siedzibie Biura Projektow ul. Boremlowska 25
lok. 1, 04-321 Warszawa
d) O wynikach postepowania (ewentualnie o jego
uniewaznieniu) Oferenci zostang powiadomieni e-
mailem
Wszelkie dodatkowe informacje uzyskajg Panstwo pod
numerem telefonu 533 313 862; mail:
mateusz.hladki@stiwek.org.pl

11. Zakres wykluczenia
z zapytania
ofertowego

Wykluczenia -  weryfikowane na podstawie
zatacznika nr 2

Z mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia
wykluczeni sg wykonawcy powigzani osobowo lub
kapitatowo z Fundacjg STIWEK, lub z Beneficjentem lub
ktédrymkolwiek z Partneréw, osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub
Partneréw, oraz osobami wykonujgcymi w imieniu
Fundacji STIWEK czynnosci zwigzane z przygotowaniem
zapytania i wyborem oferty,

W szczegdlnosci:

e uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki
cywilnej lub spotki osobowej;

e posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akgcji;

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w  stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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12. Zastrzezenia

Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowia:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powigzan

Fundacja STIWEK ponadto zastrzega sobie prawo do
odwotania  zapytania, zamkniecia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia
postepowania bez podawania przyczyn. Z tego tytutu nie
przystuguja Oferentom zadne roszczenia wobec Fundacja
STIWEK (oferenci zrzekajg sie wszelkich ewentualnych
przystugujacych im roszczen).

Do uptywu terminu sktadania ofert Fundacja STIWEK
zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego zapytania
ofertowego. W przypadku zmiany tresci zapytania
podmioty, do ktérych wystano zapytania ofertowe oraz
podmioty, ktdére odpowiedzialy na zapytanie do dnia
zmiany tresci zapytania, otrzymajg nowg wersje zapytania
wraz z wydtuzonym okresem sktadania ofert.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Fundacja
STIWEK do zadnego okreslonego dziatania.

Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie
zobowigzuje Fundacja STIWEK do akceptacji oferty, w
catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowsq i
nie zobowigzuje do skfadania wyjasnien czy powodow
akceptacji lub odrzucenia ofert.

Fundacja STIWEK zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej
najlepszej oferty w przypadku rezygnacji z podpisania
umowy przez oferenta, ktory zostat wybrany.

Fundacja STIWEK zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji
szczegdtowych warunkow realizacji umowy z najlepszymi
oferentami.

O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy
Zamawiajgcy powiadomi wybranego Oferenta.

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”
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13. Informacje
administracyjne

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Zasadg
konkurencyjnosci” poprzez:

. umieszczenie zapytania ofertowego na stronie
www (internetowej);

o wysytania  zapytania ofertowego w  wers;ji
elektronicznej do co najmniej 3  potencjalnych
Wykonawcéw;

o zebranie i ocena ofert;

. wyboér Wykonawcy;

sporzadzenie protokotu poinformowanie oferentéw o
wynikach zapytania

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik nr 1

(pieczec firmowa)

FORMULARZ OFERTOWY

Petna Nazwa Oferenta

Dane teleadresowe (petny adres, telefon, NIP, REGON + dane osoby odpowiedzialnej za
oferte)

Adres

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Nazwa ustugi

Cena brutto

Wydruk 2 400 plakatow

Wydruk i sktad 96 000 ulotek

Wydruk 9 600 folderéw informacyjnych

Cena taczna brutto

(miejscowos¢ i data)

(podpis Oferenta)

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 2

Oswiadczenie o braku powigzan

W zwigzku ze ztozeniem oferty na zapytanie ofertowe z dnia 18.11.2014 r. dotyczace
zapewnienia ustug druku w ramach projektu pt. ,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”
dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, oswiadczam, ze nie
zachodzg powigzania osobowe lub kapitatowe z Fundacjg STIWEK, lub z Beneficjentem lub
ktorymkolwiek z Partneréw, osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Beneficjenta lub Partnerdw, oraz osobami wykonujgcymi w imieniu Fundacji STIWEK
czynnosci zwigzane z przygotowaniem zapytania i wyborem oferty, a

(wpisa¢ nazwe wykonawcy)

W szczegdlnosci:

* uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

e posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Powyizsze informacje sg prawdziwe, kompletne, rzetelne oraz zostaty przekazane zgodnie
Z mojg najlepszg wiedzg i przy zachowaniu nalezytej starannosci.

(podpis Oferenta)

,Juz dzisiaj — urzedy jutra w Matopolsce”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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